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Regolamento Viaggi d'istruzione 
 

 Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 75 del 12/01/2026 

 

Il presente regolamento definisce le modalità e le responsabilità relative alla 

programmazione, organizzazione, verifica, valutazione di viaggi e uscite. 

Le disposizioni di questo documento si applicano a tutte le attività che rientrano nella 

programmazione didattico - educativa dei Consigli di Classe o nel PTOF. 

 

Tipologia e definizione dei viaggi e delle uscite 

Da qui in avanti vengono così definiti: 

Viaggi di istruzione: un viaggio di istruzione è un'attività didattica che si svolge al 

di fuori dell'ambiente scolastico tradizionale, organizzata con l'obiettivo di arricchire 

l'esperienza formativa degli studenti attraverso la conoscenza diretta di luoghi di 

interesse storico, culturale, artistico, scientifico o naturale. Questi viaggi 

rappresentano un'opportunità per integrare e approfondire i contenuti curricolari, 

favorendo lo sviluppo di competenze trasversali come l'autonomia, la collaborazione 

e il senso di responsabilità. Oltre alla valenza educativa, i viaggi di istruzione hanno 

anche una funzione socializzante, poiché stimolano la crescita personale e il confronto 

tra pari in contesti nuovi e stimolanti. 

Si svolgono per classe o più classi intere, su più giorni, su territorio nazionale o 

all’estero, secondo i criteri del presente regolamento. 

Viaggi studio: un viaggio studio è un'esperienza formativa organizzata per 

consentire agli studenti di approfondire una o più aree di apprendimento attraverso 

l'immersione in un ambiente culturale e linguistico diverso dal proprio. Durante il 

viaggio studio, gli studenti partecipano a corsi, spesso legati allo studio di una lingua 

straniera o a specifiche discipline, combinati con attività culturali e ricreative che 

favoriscono l'apprendimento pratico e la scoperta del contesto locale. L'obiettivo è 

quello di arricchire la formazione accademica, migliorare competenze linguistiche o 

specialistiche e promuovere la crescita personale attraverso l'esperienza diretta di 

un ambiente internazionale. 

Si svolgono per classe o più classi intere, oppure per gruppi di studenti provenienti da 

più classi, su più giorni, su territorio nazionale o all’estero, secondo i criteri del 

presente regolamento. Possono rientrare in questa tipologia alcuni progetti Erasmus+ 

Trasferimenti per gare scolastiche, concorsi, progetti della scuola: sono 

spostamenti organizzati dall'istituto scolastico per consentire agli studenti di 
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partecipare a competizioni, concorsi o attività progettuali che si svolgono al di fuori 

della sede scolastica. Questi eventi possono riguardare diverse discipline, come gare 

sportive, concorsi tecnici, scientifici o letterari, o progetti di cooperazione 

interscolastica. Tali trasferimenti sono finalizzati a promuovere il confronto tra 

studenti di diverse realtà, stimolare la competizione costruttiva e favorire 

l'applicazione pratica delle conoscenze apprese in classe. Sono parte integrante 

dell'offerta formativa e mirano allo sviluppo di competenze sociali, cooperative e di 

problem solving. 

Si possono svolgere per classe, per gruppi di studenti provenienti da più classi, per 

singoli studenti, su più giorni, su territorio nazionale o all’estero, secondo i criteri 

del presente regolamento. 

Scambi culturali: sono esperienze educative in cui gruppi di studenti di diverse 

nazioni o regioni si incontrano e trascorrono un periodo di tempo insieme, 

generalmente ospitati nelle rispettive famiglie o strutture scolastiche. L'obiettivo 

principale degli scambi culturali è promuovere la conoscenza reciproca, il dialogo 

interculturale e la comprensione tra giovani di differenti background culturali e 

linguistici. Attraverso la condivisione della vita quotidiana, la partecipazione a lezioni, 

attività ed eventi, gli studenti hanno l'opportunità di migliorare le proprie competenze 

linguistiche, sviluppare una mentalità aperta e acquisire una prospettiva globale. 

Questi scambi favoriscono anche la crescita personale e sociale, stimolando 

autonomia e capacità di adattamento. 

Si possono svolgere per classe, per gruppi di studenti provenienti da più classi, per 

singoli studenti, su più giorni, su territorio nazionale o all’estero, secondo i criteri 

del presente regolamento. Possono rientrare in questa tipologia alcuni progetti 

Erasmus+ 

Uscite didattiche: sono attività didattiche svolte fuori dall'ambiente scolastico, 

organizzate con l'obiettivo di integrare e arricchire il percorso formativo degli 

studenti. Durante queste uscite, gli studenti visitano luoghi di interesse culturale, 

scientifico, storico o naturale, in linea con il curriculum scolastico. Le uscite 

didattiche offrono l'opportunità di apprendere attraverso l'osservazione e 

l'esperienza diretta, favorendo una comprensione più concreta e coinvolgente dei 

temi trattati in classe. Queste attività promuovono anche la socializzazione, 

la collaborazione e il rispetto delle regole in contesti differenti da quelli scolastici. 

Si svolgono per classe o più classi intere, oppure per gruppi di studenti provenienti 

da più classi, nell’ambito di non più di una giornata (anche mezza giornata), su 

mete facilmente raggiungibili, secondo i criteri del presente regolamento. 

Uscite a piedi sul territorio comunale: sono attività didattiche che si svolgono 
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all'interno del comune di appartenenza, con lo scopo di far conoscere agli studenti il 

contesto locale attraverso un'esplorazione diretta. Queste uscite sono 

generalmente finalizzate all'approfondimento di aspetti storici, culturali, artistici o 

naturali del territorio, e possono includere visite a monumenti, musei, parchi, o altre 

realtà significative della comunità locale. Le uscite a piedi favoriscono la conoscenza 

e l'apprezzamento del proprio ambiente, promuovendo al contempo l'educazione 

civica, la sostenibilità e il rispetto del territorio. Sono considerate un’estensione 

dell’ambiente didattico ordinario. 

Si svolgono per classe o più classi intere, oppure per gruppi di studenti provenienti 

da più classi, nell’ambito di non più di una giornata (anche mezza giornata), su 

mete facilmente raggiungibili, secondo i criteri del presente regolamento. 

 

PROCEDURA 

 

1. Proposta del viaggio e dell’uscita didattica 

Il Consiglio di Classe, durante una riunione ordinaria o straordinaria, delibera 

la proposta di viaggio di istruzione e dell’uscita didattica, definendo la 

destinazione, la durata e le finalità didattiche. Viene inoltre individuato il gruppo 

degli accompagnatori e almeno un sostituto. Tra gli accompagnatori viene designato 

il Docente responsabile. Tutte le decisioni assunte dovranno essere riportate nel 

verbale della riunione. 

Il Docente responsabile: 
 

 raccoglie le adesioni delle famiglie o degli studenti maggiorenni, che devono 
essere minimo il 75% del numero di studenti della classe (limite non derogabile).  

 
In questa fase è poss ib i le  comunicare  solo la soglia massima di spesa, ma non il 
costo effettivo, che sarà esito della richiesta di preventivo da parte della scuola 

all’operatore economico. 
 

 Si rende garante della proposta del CdC, firmando il modulo di autorizzazione 
al viaggio oppure la richiesta di autorizzazione a visita didattica da consegnare al 
Referente viaggi in segreteria in tempo utile per l’organizzazione delle procedure 

amministrative connesse al viaggio. 
  

Nel caso in cui il viaggio coinvolga più classi, la proposta del viaggio d’istruzione 
dovrà essere compilata per ogni classe. 
Per i viaggi di istruzione l’ufficio amministrativo richiede l’adesione tramite il pagamento 

di un acconto per verificare gli effettivi partecipanti; successivamente, sulla base delle 
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adesioni effettivamente dichiarate,  richiede il preventivo del viaggio all’operatore 

economico. Gli studenti che hanno versato l’acconto sono obbligati a 
partecipare al viaggio, salvo motivi gravi di salute documentati.  

Nel caso di mancata partecipazione per motivi non documentabili, è dovuta alla scuola 
l’intera quota di partecipazione. 
 

2. Organizzazione del viaggio di istruzione 

La proposta di viaggio, una volta presentata, non può essere modificata in alcun 

modo. 

L’Ufficio di Segreteria acquisisce i preventivi e se il costo del viaggio rispetta le 

decisioni stabilite dal Consiglio d’Istituto, procede con la nomina di una commissione 

di valutazione delle offerte pervenute. 

La commissione verifica che l’iter procedurale sia corretto e d individua l’operatore 

economico secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa a parità 

delle adesioni alle richieste effettuate dal responsabile del viaggio. 

L’Ufficio comunica tramite Registro Elettronico la spesa pro capite e i termini del 

versamento, eventualmente rimborsabile dall’assicurazione in caso di malattia o 

infortunio che impedisca il viaggio. 

Una volta concluso l’iter, l'ufficio amministrativo predispone gli incarichi ai docenti 

accompagnatori. 

Al termine del Viaggio di istruzione, il docente referente invia una mail in segreteria 

sul gradimento dei servizi forniti dall’operatore economico. 

 

3. Organizzazione dell’uscita didattica. 

Il Responsabile dell’uscita didattica compila il modulo “Richiesta di autorizzazione a 

visita didattica” nei suoi dettagli e lo fa firmare dai docenti accompagnatori. 
Il Responsabile del viaggio dovrà consegnare il modulo “Adesione delle famiglie” agli 

studenti, che dovrà essere riconsegnato allo stesso debitamente firmato dai genitori o 

esercenti la potestà genitoriale. 

Se l’uscita didattica prevede dei costi, l’Ufficio di Segreteria acquisisce i preventivi e 

se il costo rispetta le decisioni stabilite dal Consiglio d’Istituto, procede con 

l’eventuale nomina di una commissione per la valutazione delle offerte pervenute. 

L’Ufficio comunica tramite Registro Elettronico la spesa pro capite e i termini del 

versamento, eventualmente rimborsabile dall’assicurazione in caso di malattia o 

infortunio che impedisca l’uscita didattica. 

Una volta concluso l’iter, l'ufficio amministrativo predispone gli incarichi ai docenti 

accompagnatori. 
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TRASFERIMENTI PER GARE SCOLASTICHE, CONCORSI, PROGETTI DELLA 

SCUOLA 

 

Per particolari tipologie di uscite e viaggi relative a progetti del PTOF, gare 

scolastiche, gare di indirizzo, inviti da parte del MIM, INDIRE ed enti, occasioni varie 

possono decadere i vincoli del presente regolamento. 

In ogni caso valgono le indicazioni relative alle uscite didattiche e ai viaggi di 

istruzione. 

In ogni caso, è necessario riferirsi al Referente viaggi in segreteria, compilare la 

modulistica e, da parte del docente, accertarsi che la sua assenza dal servizio 

sia notificata all’Ufficio. 

 

Periodi di effettuazione: 

I viaggi d’istruzione di più giorni vanno effettuati entro il 16 aprile. 

Di norma vanno esclusi i seguenti periodi: giorni coincidenti con attività collegiali 

programmate nel Piano Annuale; settimane delle prove INVALSI (rese note per ogni 

anno scolastico) per le classi seconde e quinte. 

Le uscite di un giorno vanno svolte entro il 31 maggio. 

 

Accompagnatori 

Il numero di accompagnatori è: 

 

di 1 ogni 15 per viaggi e uscite didattiche con l’uso di un mezzo di trasporto e per 

l’intera giornata, elevabili del 20%, più il docente di sostegno, nel caso sia previsto; 

di 1 docente per classe per uscite a piedi nell’ambito del territorio comunale e in 

orario scolastico, con la possibilità di valutare la compresenza fino ad un massimo di 

1 docente ogni 15 (elevabili del 20%).      

I docenti accompagnatori devono essere docenti della classe, solo ed 

esclusivamente il docente sostituto può essere appartenente ad altra classe. 

Può partecipare come accompagnatore con dovere di sorveglianza, nelle uscite e nei 

viaggi, anche il personale ATA, fermo restando che la responsabilità del viaggio o 

dell’uscita è del docente o dei docenti accompagnatori. 

Per i viaggi all’estero è richiesta la conoscenza della lingua del paese ospitante o 

dell’inglese o di un’altra lingua di ampia diffusione nel Paese stesso, da parte di 

almeno uno degli accompagnatori. 
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Nel corso della visita e del viaggio va prestata particolare attenzione alla 

sorveglianza. 

 

Destinazioni 

I Consigli di classe scelgono mete ritenute particolarmente adatte al conseguimento 

degli obiettivi didattici e formativi prioritari per i diversi indirizzi e classi. Per 

tali destinazioni i docenti renderanno disponibile per tempo alla classe il materiale 

ritenuto necessario alla preparazione delle visite e dei viaggi. 

 

Scambi, viaggi studio all’estero e progetti Erasmus 

Intere classi o gruppi di studenti possono partecipare a scambi culturali con scuole 

estere, a viaggi studio linguistici e progetti Erasmus, su progetti via via valutati ed 

approvati dai Consigli di Classe. 

I vincoli definiti per i viaggi di istruzione, decadono nel caso di questa tipologia.  

Il riferimento per la presentazione del progetto è sempre il Referente Viaggi. 

In ogni caso, va compilato il modulo proposta viaggi. 

 

Commissione Viaggi di Istruzione 

E’ istituita la commissione viaggi di istruzione, nominata dal Dirigente Scolastico, quale 

organo consultivo e di supporto alla programmazione, organizzazione e valutazione dei 

viaggi di istruzione. 

La Commissione si riunisce su convocazione del Dirigente Scolastico o del docente 

referente ogni qual volta se ne ravvisi la necessità e redige apposito verbale delle 

sedute.  

La Commissione è presieduta dal Dirigente scolastico o da un suo delegato ed opera nel 

rispetto delle competenze degli organi collegiali. 
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